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第 1 提出書類の記載及び提出要領 

 

１ 現地説明会及び募集要項等に関する質問書に関する提出書類 

 

(1) 現地説明会参加申込書                      （様式第 1-1号） 

(2) 募集要項等に関する質問書                    （様式第 1-2号） 

(3) 守秘義務対象開示資料提供申込書                 （様式第 1-3号） 

(4) 守秘義務に関する誓約書                     （様式第 1-4号） 

(5) 第二次被開示者への資料開示通知書                （様式第 1-5号） 

(5)(6) 事業契約書（案）に関する質問書                 （様式第

1-6号） 

 

２ 参加資格審査申請等に関する提出書類 

以下の(1)～(4)に示す書類を正１部、副１部提出すること。 

(1) 参加表明に関する提出書類 

ア 参加表明書                         （様式第 2-1-1号） 

イ 応募者の構成及び役割分担表                 （様式第 2-1-2号） 

ウ 委任状                           （様式第 2-1-3号） 

(2) 参加資格審査申請に関する提出書類 

参加資格審査申請書                       （様式第 2-2号） 

 

本事業の参加資格審査申請について、代表企業、構成企業及び協力企業に関する次に示す

必要書類を添付のうえ、提出すること。 

 

＜添付書類＞ 

① 会社概要書（パンフレット等の使用も、可とする。） 

② 法人税納税証明書の原本又は写し 

③ 消費税納税証明書の原本又は写し 

④ 商業登記簿謄本（提出日において発行日より 3ヶ月以内のもの） 

⑤ 印鑑証明書（提出日において発行日より 3ヶ月以内のもの） 

⑥ 企業単体の貸借対照表、損益計算書及び利益処分案（直近 3期分） 

⑦ 連結決算の貸借対照表、損益計算書 

 

(3) 参加資格確認書類 

ア 設計業務を実施する者の参加資格要件に関する書類       （様式第 2-3-1号） 

イ 工事監理業務を実施する者の参加資格要件に関する書類     （様式第 2-3-2号） 

ウ 建設業務を実施する者の参加資格要件に関する書類       （様式第 2-3-3号） 

エ 運営業務を実施する者の参加資格要件に関する書類       （様式第 2-3-4号） 

オ 維持管理業務を実施する者の参加資格要件に関する書類     （様式第 2-3-5号） 

 

(4) その他 

ア 暴力団排除に係る誓約書                   （様式第 2-4-1号） 
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イ 役員名簿                          （様式第 2-4-2号） 

 

３ 提案内容に関する対話に関する提出書類 

対話において予定している質問について、次に示す書類にて事前に示すこと。 

 

提案内容に関する対話事前質問書                  （様式第 3号） 

 

４ 応募時の提出書類 

応募時は、次の(1)～(4)に示す書類（以下「提案書」という。）を作成し、指定の部数を提

出すること。(2)価格提案書等のア、イ、及び(3)企画提案書のア～カは、それぞれ正本 1部、

副本 15部を用意すること。なお、正本の表紙には、「正本」である旨を記入し、副本の表紙に

は、右肩に 1から 15 までの番号を付けること。 

 

応募時の提出書類 規格等 部数 

(1)提案書

提出届等 

ア 提案書提出届 

A4版 各 1部 イ 業務要求水準に関する誓約書 

ウ 基礎項目審査確認リスト 

(2)価格提

案書等 

ア 価格提案書 A4版 

正本 1部 

副本 15部 

イ 価格提案内訳書 A4版 

ウ 整備費内訳書 A3版 

 エ 什器備品リスト A3版 

 オ 維持管理運営費内訳書 A3版 

 カ 利用料金収入等の算定根拠 A3版 

(3)企画提

案書 

ア 全体計画に関する提案書 

A3版 正本 1部 

副本 15部 

イ 施設計画・整備業務に関する提案書 

ウ 開館準備業務に関する提案書 

エ 運営業務に関する提案書 

オ 維持管理業務に関する提案書 

カ 附帯事業に関する提案書 

キ 施設計画図面集 

ク 提案の概要書 A4版 

(4)提案内容の電子データ DVD 2枚 

 

(1) 提案書提出届等 

ア 提案書提出届                          （様式 4-1-1号） 

イ 基礎項目審査確認リスト                     （様式 4-1-2号） 

 

(2) 価格提案書等 

ア 価格提案書                           （様式 4-2-1号） 

イ 価格提案内訳書                         （様式 4-2-2号） 

ウ 整備費内訳書                          （様式 4-2-3号） 

エ 什器備品リスト                         （様式 4-2-4号） 
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オ 維持管理運営費内訳書                      （様式 4-2-5号） 

カ 利用料金収入等の算定根拠                    （様式 4-2-6号） 
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(3) 企画提案書 

ア 全体計画に関する提案書 

加点項目審査の

項目 
主たる記載事項 

最大

頁数 

対応 

様式 

①基本方針 
・事業コンセプト 

・事業全体の基本方針 

4頁 

任意 

②体制・実績 

・事業の実施体制、連携体制、役割分担 

・類似する事業・業務の実績 

・セルフモニタリングの方法・内容 

③リスク管理 

・想定されるリスクと対応方針 

・整備費及び維持管理・運営費の蓋然性 

・利用料金収入等の蓋然性 

・想定入場者数 

・その他独自の提案 

2頁 

④地域経済への

貢献 

・地域経済への貢献方策 

・県内企業との連携方策 

・市民の雇用促進方策 

・その他独自の提案 

4頁 任意 

 

イ 施設計画・整備業務に関する提案書 

加点項目審査の

項目 
主たる記載事項 

最大

頁数 
対応様式 

①基本方針 

・施設計画に関するコンセプト 

・施設計画と運営方針の関係 

・ユニバーサルデザインに関する方針 

1頁 任意 

図面 1 

～ 

図面 11 

②配置計画・全

体計画 

・施設配置計画の考え方 

・各エリアの特徴と関係 

・ランドスケープに関する考え方 

・動線計画の考え方 

・既存樹木の活用方針 

・その他独自の提案 

2頁 任意 

③ミュージアム 

・ミュージアムの施設計画 

・建築意匠の考え方 

・外部空間やパークとの関係 

・動線計画の考え方 

・ユニバーサルデザイン及び環境配慮の方針 

・構造計画及び設備計画の考え方 

・VIの考え方 

・その他独自の提案 

2頁 任意 

④有料パーク 
・有料パークのコンセプト及び施設計画 

・バラ園のコンセプト及び施設計画 
2頁 任意 
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加点項目審査の

項目 
主たる記載事項 

最大

頁数 
対応様式 

・ランドスケープ計画 

・整備する植物の考え方 

・ミュージアムとの関係 

・その他独自の提案 

⑤無料パーク 

・無料パークのコンセプト及び施設計画 

・キンラン及びギンランの公開方法 

・家族連れや子どもの利用に対する方策 

・その他独自の提案 

1頁 任意 

⑥各業務の実施

方針 

・各業務の進め方と留意点 

・その他独自の提案 
3頁 任意 

⑦市民協働 

・市民ワークショップの開催方法 

・その他市民意見の取り入れ方 

・その他独自の提案 

1頁 任意 

 

ウ 開館準備業務に関する提案書 

加点項目審査の

項目 
主たる記載事項 

最大

頁数 

対応 

様式 

①広報 

・広報の基本方針 

・広報の対象及び方法 

・期待される効果 

・その他独自の提案 

1頁 任意 

②オープニング

イベント、記念

展準備、その他 

・開館準備業務のスケジュール、進め方 

・オープニングイベントの内容 

・開館記念イベントの内容 

・その他独自の提案 

2頁 任意 

 

エ 運営業務に関する提案書 

加点項目審査の

項目 
主たる記載事項 

最大

頁数 

対応 

様式 

①基本方針・開

館日時・料金体

系・体制 

・運営の基本方針 

・開館日、開館時間 

・料金体系の考え方とその妥当性 

・運営体制及び人材育成の方針 

・繁忙期と閑散期を意識した年間の運営方針 

・その他独自の提案 

2頁 任意 

②ミュージアム 

・常設展示及び企画展示の考え方 

・ルドゥーテ作品の展示方針 

・来館者の理解を促す工夫 

・来館者の学習意欲を喚起する工夫（先端技術の活用

等） 

3頁 任意 
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加点項目審査の

項目 
主たる記載事項 

最大

頁数 

対応 

様式 

・その他独自の提案 

③有料パーク 

・有料パーク及びバラ園の運営方針 

・ミュージアム運営との関係 

・ルドゥーテ絵画との関係 

・バラ及びその他の花木の管理方針 

・利用者の安全管理、災害時等の対応、防犯対策の考

え方 

・地域人材の活用及びボランティアとの協働に関する

方針 

・その他独自の提案 

3頁 任意 

④無料パーク 

・無料パークの運営方針 

・キンラン及びギンランの管理方針 

・利用者の安全管理、災害時等の対応、防犯対策の考

え方 

・その他独自の提案 

1頁 任意 

⑤交流促進 

・イベント及び学習の場の提供の方針 

・ミュージアム、有料パーク、無料パークの特徴と交

流促進の関係 

・主な対象、集客方法 

・諸室の貸し出し方針（貸出対象、想定される利用方

法、管理方法等） 

・その他独自の提案 

1頁 任意 

⑥広報・誘客の

工夫 

・広報の基本方針 

・広報の対象及び方法 

・期待される効果 

・近隣の文化・観光施設との連携方策 

・その他独自の提案 

2頁 任意 

⑦エリアマネジ

メント 

・まちづくりにおける本市との協力に関する考え方 

・連携する主体と連携方針 

・その他独自の提案 

1頁 任意 

 

オ 維持管理計画に関する提案書 

加点項目審査の

項目 
主たる記載事項 

最大

頁数 

対応 

様式 

①業務全般 

・維持管理業務の方針 

・実施体制 

・各業務の実施方針 

・ライフサイクルコスト削減の工夫 

・利用者への利便性、安全性に対する配慮方策 

・危機管理の方針 

3頁 任意 
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加点項目審査の

項目 
主たる記載事項 

最大

頁数 

対応 

様式 

・展示室及び収蔵庫の維持管理方針 

・その他独自の提案 

②長期修繕計画 ・長期修繕計画 1頁 4-3 

 

カ 附帯事業に関する提案書 

加点項目審査の

項目 
主たる記載事項 

最大

頁数 

対応 

様式 

①必須事項（カ

フェ・ショップ） 

・コンセプト 

・動線計画、管理計画 

・利用者の使いやすさに関する工夫 

・ミュージアム、有料パーク、無料パークとの関係 

・事業計画（利用者数、事業収支等） 

・その他独自の提案 

2頁 任意 

②任意事項 

・地域の賑わいやまちの活力向上への貢献方策 

・集客力の向上に寄与する工夫 

・その他独自の提案 

1頁 任意 

 

キ 施設計画図面集 

イの施設計画・整備業務に関する提案書に記載した事項を補足するためのものとして、記

載内容と整合する内容を図面として示すこと。なお、様式は、A3版として、頁数は任意とす

る。 

 

提出書類の名称 縮尺 備考 最大頁数 対応様式 

計画概要及び面積表 ―  1頁 図面 1 

配置図（事業区域） 1/1,000  1頁 図面 2 

外構図（事業対象地） 1/1,000 
動線、駐車場、保存

樹木・植樹等 
1頁 図面 3 

外構図（有料パーク） 1/1,000 
動線、駐車場、保存

樹木・植樹等 
1頁 図面 4 

平面図（ミュージアム） 1/300  2頁 図面 5 

立面図（ミュージアム） 1/300 2面以上 2頁 図面 6 

断面図（ミュージアム） 1/300 2面以上 2頁 図面 7 

構造概要・計画図（ミュージアム） 任意  2頁 図面 8 

設備概要・計画図（ミュージアム） 任意  2頁 図面 9 

外観透視図 任意  2頁 図面 10 

内観透視図 任意  2頁 図面 11 
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ク 提案の概要書 

企画提案書の概要書を作成すること。文章のみにて作成すること。図の添付は認めない。

なお、様式本文に記載の内容以外の内容は記述してはならない。 

 

提案の概要書                          （様式第 4-4号） 

 

５ 応募辞退時の提出書類 

応募辞退時は、次の書類を 1部提出すること。 

 

応募辞退届                            （様式第 5号） 
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第 2 作成及び提出上の留意点 

 

１ 提出書類の位置づけ 

書類の作成に当たっては「審査基準」を熟読し、提出書類の審査上及び契約上の位置づけ

をよく理解すること。 

 

２ 企業名の記載 

応募時の提出書類のうち、企業名は正本のみに記入し、副本には代表企業、構成員の企業

名及びこれらの企業を類推できるものの記載（ロゴマークの使用など）は行わないこと。 

 

３ 記載内容 

・明確かつ具体的に記述すること。 

・分かりやすさ、見やすさに配慮し、必要に応じて図、表、写真、スケッチ等を適宜利用す

ること。 

・造語や略語は、専門用語、一般用語を用いて初出の箇所に定義を記述すること。 

・他の様式や補足資料に関連する事項が記載されている等、参照が必要な場合には、該当す

るページを記入すること。 

・提出書類に使用する言語は日本語とし、すべて横書きとする。また、単位はＳＩ単位、通

貨単位は日本円、時刻は日本標準時とすること。 

・提出書類において消費税及び地方消費税を含めた額を記入する場合には、すべて 10%で計

算すること。 

・所在地等については、略さず○丁目○番○号等は正確に記載すること。また、政令指定都

市は市から、それ以外は都道府県から記載すること。 

・電子メールアドレスについては、携帯電話のメールアドレス、フリーメールアドレスは記

載しないこと。 

・各様式において、記述が必要とされている事項については、必ず記述すること。 

 

４ 書式等 

・使用する用紙は、特に指定のない限り、日本工業規格「A4判」縦長横書き片面、または日

本工業規格「A3 判」横長横書き片面とし、上下左右には 20mm程度の余白を設けること。 

・分かりやすさ、見やすさに配慮し、企画提案書で使用する文字の大きさは、図表等を除き

10.5ポイント以上とし、適度な行間を設けること。また、提案内容について、特に強調し

たい箇所、重要と考える箇所等は、ゴシック体の使用、太字、下線等により見やすくする

ための工夫をすること。 

・頁数に頁数制限が定められている場合は、それを遵守すること。 

・ページ右下に、市から送付された参加資格確認結果通知書に記入されている受付番号を付

すこと。 

 

５ 提出要領 

（１）参加資格審査申請書等の提出要領 

・所定の様式第 2-1-1号から第 2-4-2号までを A4ファイルに番号の若い順に一括して綴じ、

必要な添付書類を添付したうえで、表紙及び背表紙に「参加表明及び参加資格審査申請等
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に関する提出書類」と記載の上、提出すること。 

 

（２）応募時の提出要領 

・所定の様式及び第 4-1-1号から第 4-1-4号まで、様式第 4-2-1号から第 4-2-2号まで、企

画提案書（施設計画図面集を除く）を A3 ファイルに番号の若い順に一括して綴じ、表紙

及び背表紙に「提案書」並びに市から送付された参加資格確認結果通知書に記入されてい

る受付番号を記載の上、提出すること。 

・施設計画図面集図面 1 から 11 までは、横長片面印刷とし、A3 ファイルに番号の若い順に

折りたたまずに一括して綴じ、表紙及び背表紙に「施設計画図面集」並びに市から送付さ

れた参加資格確認結果通知書に記入されている受付番号を記載の上、提出すること。 

 

６ 提案内容の電子データ 

応募時は、応募時の提出書類がすべて保存されている DVDを 2枚提出すること。1枚に収

まりきらない場合は、複数枚に分けて提出することも可とする。 

電子データを保存するアプリケーションソフトは、(1)提案書提出届等、(2)価格提案書等、

は、Microsoft Word又は Microsoft Excel（いずれも Windows対応）とする。Microsoft Excel 

形式の様式については計算式を残した状態とすること。(3)企画提案書は、PDF 形式とする。

ただし PDFの文字をアウトライン化せずテキストのコピーが可能な状態とすること。また完

成予想図（外観図）及び内観透視図はデータを JPEG形式で併せて提出すること。 



 

受付番号  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 現地説明会及び募集要項等に関する質問書に関する 

提出書類 



 

受付番号  

 

（様式第 1-1号） 

令和 年 月 日 

 

現地説明会参加申込書 

 
 

会社名  

所在地  

部署名  

担当者名  

電話  

FAX  

E-mail  

参加者名（担当者以外

で最大3名） 

 

 

 

現地見学の希望 

（○で囲うこと） 

旧緑化センターの見学を   希望する ・ 希望しない 

既存建物の見学を      希望する ・ 希望しない 

※参加者は募集要項等を持参すること。 

※事業所または企業単位で提出すること。例えばＡ企業が代表で申込み、実際にはＡ社の他Ｂ、

Ｃ社が現地説明会に参加することは認めない。 

 



 

受付番号  

 

 
（様式第 1-2号）募集要項等に関する質問書 

 

 
※ 本様式は Microsoft EXCEL形式を参照のこと。



 

受付番号  

 

（様式第 1-3 号） 
 

令和 年 月 日 

 

甲斐市長 保坂 武 様 

応募者   グループ名 

代表企業  所在地 

商号又は名称 

代表者名            印 

 

 

守秘義務対象開示資料提供申込書 

 
 

「（仮称）甲斐市フラワーパーク＆ミュージアム整備運営事業」に関し、守秘

義務の遵守に関する誓約書の提出を条件とする開示資料について、提供を申し込

みます。 

 

担当者  

部 署  

資料送付先住所  

電話番号  

メールアドレス  

 



 

受付番号  

 

（様式第 1-4号） 

令和 年 月 日 

 
甲斐市長 保坂 武 様 

応募者   グループ名 

代表企業  所在地 

商号又は名称 

代表者名            印 

 

守秘義務に関する誓約書 
 

 

当社は「（仮称）甲斐市フラワーパーク＆ミュージアム整備運営事業」（以下「本事業」とい

います。）に関し、甲斐市（以下「市」といいます。）から、本事業に関する検討を目的（以下

「本目的」といいます。）として、本誓約書を提出した者に提供される資料（以下「守秘義務対

象資料」といいます。）の提供を受けることを希望します。守秘義務対象資料の提供を受けるに

当たっては、下記事項を遵守し、秘密を保持することを誓約します。 

 

記 

 

第１条（利用の目的） 

１ 当社は、本目的のためにのみ守秘義務対象資料の提供を受けるものであり、本目的以外の目

的のために当該資料を利用しません。 

２ 当社は、本目的を達するため必要な範囲及び方法で、当社が業務を委託する弁護士、公認会

計士、税理士に対し、守秘義務対象資料の全部又は一部を開示することができるものとします。 

３ 当社は、本目的を達するため必要な範囲及び方法で、市に対して、別添の書式により、事前

の書面による通知を行ったうえで、当社以外の第三者（以下「第二次被開示者」といいます。）

に対して、守秘義務対象資料の全部又は一部を開示することができるものとします 

４ 当社は、自らの責任において、前二項の定めにより守秘義務対象資料の全部又は一部の開示

を受けた者をして本誓約書に定める義務を遵守させるものとし、これらの者がかかる義務に違

反した場合には、当社が本誓約書に違反したとみなされて責任を負うことを約束します。 

５ 当社は、守秘義務対象資料が参考のために提供されるものであり、市は、その内容の正確性

について一切の責任を負わないことを承認します。 

 

第２条（秘密の保持） 

当社は、市から提供を受けた守秘義務対象資料を秘密として保持するものとし、前条に定め

る場合のほか、第三者に対し開示しません。但し、法律、命令、条例等（以下「法令等」とい

います。）により開示が義務づけられる場合はこの限りではありません。 

 

第３条（善管注意義務） 

当社は、市から提供を受けた守秘義務対象資料に含まれる情報が、市又は当該情報の提供者

の業務上重要な情報であり、これが第三者に開示された場合には、市又は情報提供者の業務又

は事業に重大な影響を与える可能性がある情報が含まれることを了解し、守秘義務対象資料を、

善良な管理者としての注意をもって取り扱うことを約束します。 

 

第４条（個人情報の取扱い） 

市から提供を受けた守秘義務対象資料のうち個人情報に該当するものについては、法令等に

より市及び当社に認められる範囲内でのみ利用し、保持し、かつ、法令等により市及び当社に

要求されるところに従い適切な管理を行うことを約束します。 

 



 

受付番号  

 

第５条（損害賠償義務） 

当社の本誓約書に違反する行為により守秘義務対象資料が漏洩した場合、当社は、それによ

り市又は第三者（市に対して守秘義務対象資料を提供した者を含みますがこれに限りません。）

に生じた損害を直接賠償することを約束します。 

 

第６条（期間、書類の破棄等） 

１ 当社は、受領した守秘義務対象資料を、当社の本目的が終了した時点、又は本事業の事業者

選定に係る審査講評の公表日のいずれか早い日（以下「期間終了日」といいます。）までに、

すべて破棄又は消去することを約束します。なお、本誓約書に基づく守秘義務その他の義務は、

期間終了日以降も存続するものとします。 

２ 受領した守秘義務対象資料について、その全部又は一部の複製を行った場合（磁気ディスク

その他の媒体への記録を含みます。）、期間終了日までにこれらを破棄又は消去することを約

束します。但し、社内決裁資料に守秘義務対象資料に記載された情報が含まれ不可分一体とな

っている場合、及び、法令等により守秘義務対象資料に記載された情報を保持することが義務

付けられている場合は、当社は当該資料・情報等を破棄等することなく、当社において適切に

保管することを約束します。 

 

第７条（準拠法、管轄） 

１ 本誓約書は日本法に従って解釈されるものとします。 

２ 当社は、本誓約書に関連する一切の紛争については、甲府地方裁判所を第一審の専属的合意

管轄裁判所とすることに合意します。 

 

以上 



 

受付番号  

 

（様式第 1-5 号） 
令和 年 月 日 

 
甲斐市長 保坂 武 様 

応募者   グループ名 

代表企業  所在地 

商号又は名称 

代表者名            印 

 

第二次被開示者への資料開示通知書 

 
「（仮称）甲斐市フラワーパーク＆ミュージアム整備運営事業」の守秘義務対象資料について、

当社から以下の者（以下「第二次被開示者」といいます。）に対して資料を開示しますので通知

します。 

なお、当社は、第二次被開示者に対し、当社が市に対して誓約している守秘義務と同等又はそ

れ以上の義務を負わせたうえで、資料を開示することを約束します。 

 

 

第二次被開示者 

名 称  

所在地  

代表者名  

 
名 称  

所在地  

代表者名  

 
名 称  

所在地  

代表者名  

 

※必要に応じて表を追加すること。 

 



 

受付番号  

 

（様式第 1-6号）事業契約書（案）に関する質問書 

 

 
※ 本様式は Microsoft EXCEL形式を参照のこと。 

 

 

 

 



 

受付番号  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 参加表明及び参加資格審査申請等に関する提出書類 



 

受付番号  

 

（様式第 2-1-1） 
令和 年 月 日 

 
 

甲斐市長 保坂 武 様 

応募者   グループ名 

代表企業  所在地 

商号又は名称 

代表者名            印 

 

参加表明書 

 

「（仮称）甲斐市フラワーパーク＆ミュージアム整備運営事業」に係る公募型プロポーザルへの

参加を表明します。 

なお、次の構成企業、及び協力企業は、他の応募者の構成企業又は協力企業として「（仮称）甲

斐市フラワーパーク＆ミュージアム整備運営事業」に係る公募型プロポーザルに参加しないこと

を誓約します。 

 

（代表企業） 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名  印 

 

（構成企業） 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名  印 

 

（協力企業） 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名  印 

注 記入欄が足りない場合は適宜、本様式に準じて作成・追加してください。



 

受付番号  

 

（様式第 2-1-2） 
令和 年 月 日 

 

応募者の構成及び役割分担表 
 

（代表企業） 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名  印 

担 当 者 所属・役職  

 氏 名  

 電 話 番 号  

 F A X 番 号  

 メールアドレス  

本 事 業 に 

お け る 役 割 
設計・工事監理・建設・開館準備・運営・維持管理・附帯事業・その他（    ） 

 

（構成企業） 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名  印 

担 当 者 所属・役職  

 氏 名  

 電 話 番 号  

 F A X 番 号  

 メールアドレス  

本 事 業 に 

お け る 役 割 
設計・工事監理・建設・建設・開館準備・運営・維持管理・附帯事業・その他（    ） 

 

（協力企業） 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名  印 

担 当 者 所属・役職  

 氏 名  

 電 話 番 号  

 F A X 番 号  

 メールアドレス  

本 事 業 に 

お け る 役 割 
設計・工事監理・建設・開館準備・運営・維持管理・附帯事業・その他（    ） 

注１ 本事業における役割については、募集要項等を踏まえ、具体的に記載してください。なお、1 つの業務を複

数の企業で分担する場合は、分担する業務内容についても記載してください。 

注２ 記入欄が足りない場合は適宜、本様式に準じて作成・追加してください。 



 

受付番号  

 

（様式第 2-1-3） 
令和 年 月 日 

 

委任状 

（各構成企業及び協力企業の代表者から代表企業の代表者への委任状） 
 

委任者 

（構成企業） 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名  印 

委任者 

（構成企業） 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名  印 

委任者 

（協力企業） 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名  印 

委任者 

（協力企業） 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名  印 

 

私は、次の企業を応募者の代表企業とし、「（仮称）甲斐市フラワーパーク＆ミュージアム整備

運営事業」に関し、次の権限を委任します。 

 

受任者 

（代表企業） 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名  

委任事項 

１ プロポーザルへの参加表明に関する件 

２ 参加資格確認申請に関する件 

３ 応募辞退に関する件 

４ 応募書類の提出及び提案に関する件 

５ 復代理人の選任及び解任に関する件 

注 記入欄が足りない場合は適宜、本様式に準じて作成・追加してください。



 

受付番号  

 

（様式第 2-2） 
令和 年 月 日 

 

参加資格審査申請書 
 

甲斐市長 保坂 武 様 

 

 

応募者   グループ名 

代表企業  所在地 

商号又は名称 

代表者名            印 

 

 

下記のプロポーザルに参加したいので、参加資格の確認のために、必要書類を添付して申請し

ます。 

なお、募集要項に定められた参加資格要件等応募者に求められる要件をすべて満たしているこ

と、並びにこの申請書及び添付書類のすべての記載事項は事実と相違ないことを誓約します。 

 

記 

 

１ 事業名称   （仮称）甲斐市フラワーパーク＆ミュージアム整備運営事業 

 

２ 履行場所  

 

 

３ 公告年月日   令和２年２月２１日 

 

４ 応募方法   公募型プロポーザル方式 

 

５ 連 絡 先 

応募者のグループ名  

代表企業の商号又は名称  

担当者 所属  

担当者 氏名  

電話番号  

メールアドレス  

 

６ 添付書類（全構成企業及び協力企業について提出すること） 

(1) 会社概要書（パンフレット等の使用も、可とする。） 

(2) 法人税納税証明書の原本又は写し 

(3) 消費税納税証明書の原本又は写し 

(4) 商業登記簿謄本（提出日において発行日より3ヶ月以内のもの） 

(5) 印鑑証明書（提出日において発行日より3ヶ月以内のもの） 

(6) 企業単体の貸借対照表、損益計算書及び利益処分案（直近3期分） 

(7) 連結決算の貸借対照表、損益計算書 

 

以上 

甲斐市企画政策部秘書政策課総合政策係 

〒400-0192 甲斐市篠原2610 



 

受付番号  

 

（様式第 2-3-1） 
 

設計業務を実施する者の参加資格要件に関する書類 
 

所 在 地  

商 号 又 は 名 称  

代 表 者 名  

種 別  代表企業 ・ 構成企業 ・ 協力企業 

本事業における担当内容  

一級建築事務所登録番号                （登録年月日：○年○月○日） 

建 設 ｺ ﾝ ｻ ﾙ ﾀ ﾝ ﾄ 登 録 番 号  （登録年月日：○年○月○日) 

令和元年・2年度甲斐市入札

参加資格登録 
有   ・   無 

 

■有する実績 

業 務 の 名 称  

発 注 者 名  

施 設 名 称  

施 設 所 在 地  

履 行 期 間 平成・令和  年  月  日 ～  平成・令和  年  月  日 

延 床 面 積  ㎡ 

緑 地 等 の 面 積  ㎡ 

 

添 付 書 類 

 上記実績を証する書類（契約書及び仕様書又は図面等の規模が分かる書

類の写しを添付してください。） 

 建築士法（昭和 25 年法律第 202 号）第 23 条の規定により、一級建築士

事務所の登録を受けた者であることを証する書類 

 建設コンサルタント登録規程（昭和 52年建設省告示第 717号）第２条の

規定に基づく建設コンサルタント登録（造園部門または都市計画及び地

方計画部門）を受けた者であることを証する書類 

 競争入札参加資格審査中間申請の手引（令和 2 年度）測量・建設コンサ

ルタント等業務に定める書類（参加表明及び資格審査申請書類の受付日

時点で甲斐市競争入札参加資格者名簿の登録がなされていない場合） 
注 設計業務を実施する企業が複数ある場合は、企業ごとに本様式及び添付書類をまとめて作成し、様式番号に

枝番を付加してください。（例 様式第 2-3-1-1、2-3-1-2） 



 

受付番号  

 

（様式第 2-3-2） 
 

工事監理業務を実施する者の参加資格要件に関する書類 
 

所 在 地  

商 号 又 は 名 称  

代 表 者 名  

種 別  代表企業 ・ 構成企業 ・ 協力企業 

本事業における担当内容  

一級建築事務所登録番号                （登録年月日：○年○月○日） 

建 設 ｺ ﾝ ｻ ﾙ ﾀ ﾝ ﾄ 登 録 番 号  （登録年月日：○年○月○日) 

令和元年・2年度甲斐市競争

入札参加資格者名簿（測量・

建設コンサルタント等業務）

登録 

有   ・   無 

 

■有する実績 

業 務 の 名 称  

発 注 者 名  

施 設 名 称  

施 設 所 在 地  

履 行 期 間 平成・令和  年  月  日 ～  平成・令和  年  月  日 

延 床 面 積  ㎡ 

緑 地 等 の 面 積  ㎡ 

 

添 付 書 類 

 上記実績を証する書類（契約書及び仕様書又は図面等の規模が分かる書

類の写しを添付してください。） 

 建築士法（昭和 25 年法律第 202 号）第 23 条の規定により、一級建築士

事務所の登録を受けた者であることを証する書類 

 建設コンサルタント登録規程（昭和 52年建設省告示第 717号）第２条の

規定に基づく建設コンサルタント登録（造園部門または都市計画及び地

方計画部門）を受けた者であることを証する書類 

 競争入札参加資格審査中間申請の手引（令和 2 年度）測量・建設コンサ

ルタント等業務に定める書類（参加表明及び資格審査申請書類の受付日

時点で甲斐市競争入札参加資格者名簿の登録がなされていない場合） 
注 工事監理業務を実施する企業が複数ある場合は、企業ごとに本様式及び添付書類をまとめて作成し、様式番

号に枝番を付加してください。（例 様式第 2-3-2-1、2-3-2-2） 

 



 

受付番号  

 

（様式第 2-3-3） 
 

建設業務を実施する者の参加資格要件に関する書類 
 

所 在 地  

商 号 又 は 名 称  

代 表 者 名  

種 別  代表企業 ・ 構成企業 ・ 協力企業 

出 資 比 率 （特定建設工事共同企業体を構成する場合） 

本事業における担当内容  

特 定 建 設 業 許 可 番 号  

令和元年・2年度甲斐市競争入

札参加資格者名簿（建設工事）

登録 

有   ・   無 

 

■有する実績 

業 務 の 名 称  

発 注 者 名  

施 工 場 所  

工 期 平成・令和  年  月  日 ～  平成・令和  年  月  日 

契 約 金 額  円 

延 床 面 積  ㎡ 

受 注 形 態    単体 ・ 共同企業体（出資比率   ％） 

 

添

付

書

類 

 上記実績を証する書類（施工証明書又は契約書及び仕様書又は図面等の規模が分かる

書類の写しを添付してください。） 

 建設業法（昭和 24年法律第 100号）第 3条第 1項の規定により、特定建設業の許可を

受けた者であることを証する書類 

 専任で配置する監理技術者に関する証明書 

 専任で配置する主任技術者に関する証明書 

 競争入札参加資格審査中間申請の手引（令和 2 年度）建設工事に定める書類（参加表

明及び資格審査申請書類の受付日時点で登録がなされていない場合） 

 令和元年・2 年度甲斐市競争入札参加資格者名簿（建設工事）に記載されている工事

の種別（建築一式、土木一式、電気、管）と、当該工事の種別の格付けが、Ａ等級で

あることを証明する書類。（必要な場合） 

 令和元年・2 年度甲斐市競争入札参加資格者名簿（建設工事）に記載されている工事

の種別（建築一式、土木一式、電気、管）と、当該工事の総合評定値が募集要項に示

す評定値以上であることを証明する書類（必要な場合） 
注１ 建設業務を実施する企業が複数ある場合は、企業ごとに本様式及び添付書類をまとめて作成し、様式番号

に枝番を付加してください。（例 様式第 2-3-3-1、2-3-3-2） 

 



 

受付番号  

 

 

（様式第 2-3-4） 
 

運営業務を実施する者の参加資格要件に関する書類 
 

所 在 地  

商 号 又 は 名 称  

代 表 者 名  

種 別  代表企業 ・ 構成企業 ・ 協力企業 

本事業における担当内容  

令和元年・2 年度甲斐市競争

入札参加資格者名簿（物品製

造 ・ 役 務 提 供 等 ） 登 録 

有   ・   無 

 

■有する実績 

業 務 の 名 称  

発 注 者  

履 行 期 間 平成・令和  年  月  日 ～  平成・令和  年  月  日 

契 約 金 額  円 

履 行 内 容 ※業務の概要などを適宜記入すること。 

施 設 の 名 称  

施 設 の 所 在 地  

施 設 の 概 要  

 

添 付 書 類 

 競争入札参加資格中間審査申請の手引（令和 2 年度）物品製造・役務提

供等に定める書類（参加表明及び資格審査申請書類の受付日時点で甲斐

市競争入札参加資格者名簿の登録がなされていない場合） 

 上記実績を証する書類 
注 運営業務を実施する企業が複数ある場合は、企業ごとに本様式及び添付書類をまとめて作成し、様式番号に

枝番を付加してください。（例 様式第 2-3-4-1、2-3-4-2） 



 

受付番号  

 

（様式第 2-3-5） 
 

維持管理業務を実施する者の参加資格要件に関する書類 
 

所 在 地  

商 号 又 は 名 称  

代 表 者 名  

種 別  代表企業 ・ 構成企業 ・ 協力企業 

本事業における担当内容  

令和元年・2 年度甲斐市競争

入札参加資格者名簿（物品製

造 ・ 役 務 提 供 等 ） 登 録 

有   ・   無 

 

■有する実績（建築物） 

業 務 の 名 称  

発 注 者  

履 行 期 間 平成・令和  年  月  日 ～  平成・令和  年  月  日 

契 約 金 額  円 

履 行 内 容 ※業務の概要などを適宜記入すること。 

施 設 の 名 称  

施 設 の 所 在 地  

施 設 の 概 要  

 

■有する実績（都市公園又は都市公園に類する施設） 

業 務 の 名 称  

発 注 者  

履 行 期 間 平成・令和  年  月  日 ～  平成・令和  年  月  日 

契 約 金 額  円 

履 行 内 容 ※業務の概要などを適宜記入すること。 

施 設 の 名 称  

施 設 の 所 在 地  

施 設 の 概 要  

 

 

添 付 書 類 

 競争入札参加資格中間審査申請の手引（令和 2 年度）物品製造・役務提

供等に定める書類（参加表明及び資格審査申請書類の受付日時点で甲斐

市競争入札参加資格者名簿の登録がなされていない場合） 

 上記実績を証する書類 
注 維持管理業務を実施する企業が複数ある場合は、企業ごとに本様式及び添付書類をまとめて作成し、様式番

号に枝番を付加してください。（例 様式第 2-3-5-1、2-3-5-2） 



 

受付番号  

 

（様式第 2-4-1）暴力団排除に係る誓約書 
令和 年 月 日 

 

暴力団排除に係る誓約書 
 

甲斐市長 保坂 武 様 

 

商号又は名称  

所 在 地  

代 表 者 名  印 

 

当社は、「（仮称）甲斐市フラワーパーク＆ミュージアム整備運営事業」に係る公募型プロポー

ザルへの参加にあたり、暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成 3年法律第 77号）

を遵守し、下記のとおり誓約するとともに、今後、下記 1 及び 2 に該当する者とならないことを

誓約します。 

なお、この誓約に違反した場合は、貴市から参加資格の取消、応募停止、契約解除等のいかな

る措置を受け、かつ、その事実を公表されても異存ありません。 

また、甲斐市長が警察署長に下記 1 及び 2 に関して意見照会すること並びに警察署長から得た

情報を甲斐市の他の事務又は事業において暴力団を利することとならないように利用することに

ついて同意します。 

 

記 

 

１ 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成 3年法律第 77号）第 2条第 2項に

規定する暴力団及びその利益となる活動を行う者ではないこと。 

２ 地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）第 167条の 4第 1項に該当しないこと。 

３ 契約の履行に係る業務の一部を第三者に行わせようとする場合にあっては、前二項に該当

する者をその受注者としないこと。 

４ 前三項に違反したときには、契約の解除、違約金の請求その他の甲斐市長が行う一切の措

置について異議を述べないこと。 

 

以上 
注 企業ごとに提出してください。 



 

受付番号  

 

（様式第 2-4-2）役員名簿 
令和 年 月 日 

 

役員名簿 
 

甲斐市長 保坂 武 様 

 

所 在 地  

商号又は名称  

代 表 者 名  印 

 

 

（フリガナ） 

氏名 
生年月日 性別 備考（役職名等） 

 

年 月 日 男・女 

 

 

 

年 月 日 男・女 

 

 

 

年 月 日 男・女 

 

 

 

年 月 日 男・女 

 

 

 

年 月 日 男・女 

 

 

 

年 月 日 男・女 

 

 

 

年 月 日 男・女 

 

 

 

年 月 日 男・女 

 

 

 

年 月 日 男・女 

 

 

注１ 企業ごとにそれぞれ、本様式を作成し提出してください。 

注２ 役員等とは、監査役（常勤・非常勤問わず）や社外取締役・社外監査役も含む、現在事項全部証明書に記

載のある全ての者を指します。 

注３ 行が不足する場合は、適宜、行を挿入して記入してください。 

 



 

受付番号  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 提案内容に関する対話に関する提出書類 



 

受付番号  

 

（様式第 3号）提案内容に関する対話事前質問書 

 

 
※ 本様式は Microsoft EXCEL形式を参照のこと。



 

受付番号  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 応募時の提出書類 



 

受付番号  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (1) 提案書提出届等 



 

受付番号  

 

（様式第 4-1-1号） 
令和 年 月 日 

 

提案書提出届及び要求水準に関する誓約書 
 

甲斐市長 保坂 武 様 

 

 

応募者   グループ名 

代表企業  所在地 

商号又は名称 

代表者名            印 

 

（仮称）甲斐市フラワーパーク＆ミュージアム整備運営事業の募集要項に基づき、提案書を提

出します。なお、提案書の記載事項及び添付書類について、事実と相違ないことを誓約します。 

また提案書の内容は、募集要項等に定められている業務要求水準と同等又はそれ以上の水準で

あることを誓約します。 

 

 

 

 
応募者のグループ名  

代表企業の商号又は名称  

担当者 所属  

担当者 氏名  

電話番号  

メールアドレス  



 

受付番号  

 

 

（様式第 4-1-2号）基礎項目審査確認リスト 
 

基礎項目審査確認リスト 
 

１ 設計・建設に関する事項 

項目 確認事項 該当様式 

(○-○-○) 

応募者 
確認 

市 
確認 

実施体制 学芸員が配置されている。  名  

施設計画 ・建ぺい率 12％以下（都市公園法・事業対象

地） 

 

 %  

・容積率 200％以下（建築基準法・ミュージ

アム敷地） 

 %  

配置 市道塔之元八幡前線沿いに無料パ

ークの出入り口を設け、当該出入り

口から市道篠原八幡前線に通り抜

けられる園路が提案されている。 

   

ミュー

ジアム 

・延床面積1,450㎡以上  ㎡  

・必要諸室が提案されている    

有料パ

ーク 

・バラ園が提案されている。    

無料パ

ーク 

・4,000㎡以上 

 

 ㎡  

・キンラン、ギンランのエリアを含

む 

   

駐車場 ・利用者駐車場が常時利用・臨時対

応の計39台以上（普通車35台、団

体バス4台） 

 台  

・管理者用駐車場が提案されている    

運営業務 休館日 ・年52日以下  日  

休園日 ・年52日以下  日  

開館時

間 

・ミュージアム及び有料パークは最

低７時間半/日 

 時間  

入場料 合計2,000円以内    

価格提案 上限額以内    

事業収支

計画 

計算に誤りが無い    

注１ 企画提案書で業務要求水準が満たされていることが確認可能な事項は、その内容が示されている様式番号

（複数可）を記載し、応募者確認の欄に「○」を、指定がある場合は具体的な数値などを記入すること。 

注２ 企画提案書に業務要求水準が満たされているという具体的な記載がない場合は、実現可能であることを確

認したうえで、応募者確認の欄に「実現可能」と記載すること。 

注３ この様式に記載されている事項は、基本要件であり、すべての業務要求水準を満たしていると判断するも

のではない。 

注４ A4 版必要な頁数で作成すること。 



 

受付番号  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (2) 価格提案書等 



 

受付番号  

 

（様式第 4-2-1号） 
令和 年 月 日 

 

価格提案書 
 

甲斐市長 保坂 武 様 

 

応募者   グループ名 

代表企業  所在地 

商号又は名称 

代表者名            印 

 

１ 提案価格 

 

建設費等 

千 百 拾 億 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

            

 

維理管理 

・運営費 

千 百 拾 億 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

            

 

維理管理 

・運営費か

ら支払使

用料等を

減じた額 

千 百 拾 億 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

            

 

 

２ 事業名  （仮称）甲斐市フラワーパーク＆ミュージアム整備運営事業 

 

上記提案価格をもって事業を実施するため、（仮称）甲斐市フラワーパーク＆ミュージア

ム整備運営事業募集要項等（要求水準書、審査基準、様式集及び記載要領、事業契約書（案）

を含む。）に記載の事項すべてを承認し、現場等熟覧のうえ、上記のとおり提案します。 

 
注１ 提案価格は、消費税及び地方消費税を含む積算総額を記入すること。積算総額とは事業期間中累計金額（税

込）である。 

注２ 金額は、アラビア数字で表示し、頭書に￥記号を付記すること。 

 

 



 

受付番号  

 

 

（様式第 4-2-2号）価格提案内訳書 

 

 
※ 本様式はMicrosoft EXCEL形式を参照のこと。 

 

 

 



 

受付番号  

 

（様式第 4-2-3号）整備費内訳書 

 

 
※ 本様式はMicrosoft EXCEL形式を参照のこと。 



 

受付番号  

 

（様式第 4-2-4号）什器備品リスト 

 

 
※ 本様式はMicrosoft EXCEL形式を参照のこと。 



 

受付番号  

 

（様式第 4-2-5号）維持管理費運営費内訳書 

 

 
※ 本様式はMicrosoft EXCEL形式を参照のこと。 



 

受付番号  

 

（様式第 4-2-6号）利用料金収入等の算定根拠 

 

 
※ 本様式はMicrosoft EXCEL形式を参照のこと。



 

受付番号  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (3) 企画提案書 



 

受付番号  

 

 

 

 
企画提案書は任意様式とする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

受付番号  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ク 提案の概要書 



 

受付番号  

 

 
（様式第 4-4号）提案の概要書 
※Ａ４縦使い 最大 4 頁 

 

■実施体制 

役割 企業名 その他 

代表企業   

構成企業 建設事業者  単独・JV（○をつけること） 

運営事業者  単独・JV（○をつけること） 

協力企業  役割： 

 役割： 

※適宜行を加えること 

 

■施設概要 

施設 項目 内容 備考 

ミュージアム 敷地面積 ㎡  

延床面積 ㎡  

構造形式   

階数   

有料パーク 面積 ㎡  

うちバラ園面積 ㎡  

無料パーク 面積 ㎡  

駐車場 一般用 台  

車椅子用 台  

管理用 台  

※適宜行を加えること 

 

ア 全体計画 

項目 概要 

①基本方針  

 

 

 

②体制・実績  

 

 

 

③リスク管理  

 

 

 

④地域経済への貢献  

 

 

 

※箇条書きとすること 

 

 

 

 



 

受付番号  

 

イ 施設計画・整備業務 

項目 概要 

①基本方針 

 

 

 

 

 

②配置計画・全体計画 

 

 

 

 

 

③ミュージアム 

 

 

 

 

 

④有料パーク 

 

 

 

 

 

⑤無料パーク 

 

 

 

 

 

 

⑥各業務の実施方針 

 

 

 

 

 

⑦市民協働 

 

 

 

 

 

※箇条書きとすること 

 

ウ 開館準備業務に関する提案書 

項目 概要 

①広報 

 

 

 

 

 

②オープニングイベン

ト、記念展準備、その

他 

 

 

 



 

受付番号  

 

 

 

※箇条書きとすること 

 

エ 運営業務 

項目 概要 

①基本方針・開館日

時・料金体系・体制 

 

 

 

 

 

②ミュージアム 

 

 

 

 

 

③有料パーク 

 

 

 

 

 

④無料パーク 

 

 

 

 

 

⑤交流促進 

 

 

 

 

 

⑥広報・誘客の工夫 

 

 

 

 

 

⑦エリアマネジメント 

 

 

 

 

 

※箇条書きとすること 

 

オ 維持管理計画 

項目 概要 

①業務全般  

 

 

 

 



 

受付番号  

 

 

※箇条書きとすること 

 

カ 附帯事業 

項目 概要 

①必須事項（カフェ・

ショップ） 

 

 

 

 

 

②任意事項  

 

 

 

 

※箇条書きとすること 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

受付番号  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 応募辞退時の提出書類 



 

受付番号  

 

（様式第 5号）応募辞退届 
 

令和 年 月 日 

 

応募辞退届 
 

甲斐市長 保坂 武 様 

 

応募者   グループ名 

代表企業  所在地 

商号又は名称 

代表者名            印 

 

 

 

事業名 

（仮称）甲斐市フラワーパーク＆ミュージアム整備運営事業 

 

 

令和２年●月●日付けで募集が公告された上記の事業について、参加表明及び参加資格確認申

請等に関する提出書類を提出しましたが、都合により応募を辞退します。 

 

 

応募者のグループ名  

代表企業の商号又は名称  

担当者 所属  

担当者 氏名  

電話番号  

メールアドレス  

 

 

 


